OGLOSZENIE
Burmistrz Wolsztyna poszukuje kandydata na
stanowisko pracownik administracyjny
w Urzedzie Miejskim w Wolsztynie, Rynek 1, 64-200 Wolsztyn

1. Wymagania kwalifikacyjne:
a) wyksztatcenie preferowane: wyzsze na kierunku administracja, prawo;
b) mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku;
c) znajomosc¢ przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego, przepiséw prawa
samorzgdowego, przepisow z zakresu prawo o aktach stanu cywilnego, kodeks rodzinny
i opiekunczy;
d) wymagania dodatkowe: znajomo$¢ obstugi komputera, umiejetno$¢ pracy
w zespole i nawigzywania kontaktow, komunikatywnos¢, asertywno$¢, sumiennosé,
dyspozycyjnosc.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
a) rejestracja urodzen, matzenstw, zgondw;
b) migracja dokumentéw;
c) archiwizacja;
d) obstuga uroczystosci Slubnych.

3. Warunki pracy na stanowisku:
a) w pelnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy na czas okreslony;
b) z wykorzystaniem urzgdzen i narzedzi teleinformatycznych;
c) w biurze usytuowanym na parterze;
d) budynek jest przystosowany dla o0s6b niepetnosprawnych ruchowo —
w budynku znajduje sie winda.

4. Wymagane dokumenty:

a) wtasnorecznie podpisany list motywacyjny;

b) wiasnorecznie podpisany zyciorys - CV;

C) wypetniony i witasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy;

d) kserokopie dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe*;

e) kserokopie Swiadectw pracy dokumentujgcych posiadany staz pracy oraz,
w przypadku pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu w
stosunku pracy*

Wymagane dokumenty — list motywacyjny oraz CV — powinny by¢ opatrzone podpisem

pod klauzula: ,Zgodnie z art. 6 ust.1 lit a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie danych)
wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej aplikacji dla
potrzeb przeprowadzenia rekrutacji.”

5. Termin, miejsce i forma sktadania dokumentow
Wymagane dokumenty mozna ztozy¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego, Rynek 1,
w Sekretariacie urzedu w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26 czerwca 2019 roku do
godz. 14.00. Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane. Blizszych informacji udziela Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Wolsztynie Pani Bernadeta Zamelczyk pod nr tel. 68 347 4576.

Wolsztyn, 18 czerwca 2019 r.
Burmistrz Wolsztyna
/-I\Wojciech Lis

* kandydat moze by¢ zobowigzany do okazania oryginatéw dokumentow.



